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Zum Geleit 
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Der Datei-Explorer 
Wozu benötigt man einen PC / LapTop? 

"Computer werden in Zukunft nicht mehr als 1,5 Tonnen wiegen." 
Eine Prognose von Popular Mechanics zum unaufhaltsamen Fortschritt 
der Wissenschaften, 1949  

"Es gibt keinen Grund, warum sich irgend jemand zu Hause einen 

Computer wünschen sollte."  

Ken Olsen, Gründer, Präsident und Vorstandsvorsitzender von Digital 

Equipment Corp., 1977 

"Ich denke, dass es einen Weltmarkt für vielleicht fünf 

Computer gibt." 

Thomas Watson, Chef von IBM, 1943 

Computer werden dazu gebraucht um Probleme zu lösen die man 

ohne Computer gar nicht hätte.                Volksmund 
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Der Datei-Explorer 
Wozu benötigt man einen PC / LapTop? 

Informieren 

 

Kommunizieren (E-Mails,Chatten, …) 

 

Erstellen(Fotos, Musik, Videos, Dokumente…) 

Betrachten/Ansehen-hören (Fotos, Musik, Videos, Dokumente…) 

Verwalten (Fotos, Musik, Videos, Dokumente…) 

 

Freizeitvergnügen (Spiele, Radio hören, fernsehen…) 

 

Drucken, Vervielfältigen,…..  

Das möchte ich  

eigentlich machen 
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Der Datei-Explorer 
Wozu benötigt man einen PC / LapTop? 

Dateien verwalten 

Systemupdates 

Hardwareeinrichtung 

Softwareinstallation 

Virenschutz 

Kontoeinstellungen 

Programmieren 

….. 

….. 

Das wichtigste Werkzeug zur Ausführung der Sekundäraufgaben für den  

„Normalnutzer“ ist der Datei-Explorer!!! 

Darum möchte ich mich  

so wenig, wie notwendig  

kümmern 
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Der Datei-Explorer 

Beispiel 1 für Ansicht 

Der Windows-Explorer (kurz Explorer oder Datei-Explorer genannt) ist der voreingestellte 

Dateimanager und steuert die Desktop-Umgebung in den Windows Betriebssystemen. 



14.11.2016 - 7 - 

Der Datei-Explorer 

Beispiel 2 für Ansicht 
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Der Datei-Explorer 

Beispiel 3 für Ansicht 
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Der Datei-Explorer 

Beispiel 4 für Ansicht 
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Der Datei-Explorer 

Beispiel 5 für Ansicht 
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Der Datei-Explorer 

Die Datei-Explorer Bereiche 

1 
2 

3 

4 
5 

1 - Navigationsbereich 

2 - Hauptanzeigebereich 

3 - Menüband 

4 - Adresszeile 

5 - Symbolleiste für Schnell- 

 zugriffe 

 

 

%windir%\explorer.exe /n, /e, /select, D:\##Daten\0#1-Fotos 
Verknüpfungskommando  zum Aufruf 

bei Klick in die Adresszeile (5) 
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Der Datei-Explorer 

Die Datei-Explorer mit Vorschaubereich 
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Der Datei-Explorer 

Grundeinstellungen – Menüband ein/aus 
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Der Datei-Explorer 

Grundeinstellungen – Navigationsleiste  ein/aus 
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Der Datei-Explorer 

Grundeinstellungen – Ordner und Suchoptionen 
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Der Datei-Explorer 

Grundeinstellungen – Ordner und Suchoptionen 



14.11.2016 - 17 - 

Der Datei-Explorer 

Grundeinstellungen: Arbeit mit dem Schnellzugriff 
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Der Datei-Explorer 

Arbeit mit der Adresse (Link) 

In das Adressfeld  

klicken 
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Der Datei-Explorer 

F11 – Vollbildmodus ein/aus (Internet-Browser),  

F3 suchen (Internet-Browser), 

F5 – aktives Fenster aktualisieren (Internet-Browser), 

Strg + A  - alles markieren (Internet-Browser) 

Mit gedrückter Strg-Taste mehrere Bereiche markieren, 

Mit gedrückter Shift-Taste mehrere Bereiche von-bis 
markieren (      ) 

F2 - umbenennen 

Strg + C  - Dateien kopieren (vervielfältigen),  

Strg + V – Dateien einfügen, 

Strg + Z – Aktion rückgängig machen, 

Strg + N  - neues Explorer-Fenster öffnen (Internet-Browser), 

 

Sinnvolle 

Tastaturkürzel 
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Der Datei-Explorer 

Dateien verwalten (ordnen),  

Dateien ansehen,  

Dateiinhalt analysieren (Metadaten, Dateieigenschaften),  

Dateien kopieren (vervielfältigen),  

Dateien verschieben, 

Dateien löschen, 

Dateien wiederauffinden, 

Dateien gruppieren, um sie besser zu ordnen bzw. 
wiederaufzufinden 

Dateien freigeben für Nutzungszwecke 

Dateien kommunizieren-weiterleiten-versenden 

dito mit Dateiverzeichnissen (Directorys) 

Wozu ? 
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    Der Datei-Explorer 

Verzeichnisstruktur? – Zur besseren Vorstellung eine Analogie. 

Im Haushalt haben wir Schränke (Regale), in 

denen wir unsere Sachen (Wäsche, Bücher, 

Gegenstände) unterbringen. 
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    Der Datei-Explorer 

Die StandardDateiverwaltung von Windows von Microsoft ist nur  

begrenzt geeignet. 

bspw. sachgebietsorientierte Speicherung: Wie verlege ich Laminat? 

Dazu gehören Bilder, Textdateien (pdf), Videos und Links 

Nun stelle man sich eine Vielzahl solcher Sachgebiete vor.  

Bspw. Rentenunterlagen, Unterlagen ComputerClub, 

Krankheitsunterlagen, Stromrechnungen- Verträge usw. 

Deshalb sollte man sich eine eigenen Verzeichnisstruktur 

überlegen und über den Datei-Explorer einrichten! 

Eine Verzeichnisstruktur(Ablagestruktur) entwerfen 
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   Der Datei-Explorer 

2. Beispiel 
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      Der Datei-Explorer 



14.11.2016 - 25 - 

      Der Datei-Explorer 

Übungen 

• Dateien analysieren 

• Dateien gruppieren 

• Dateien umbenennen 

• Gruppe von Dateien umbenennen 

• Eine Verzeichnisstruktur entwerfen 

• Eine Verzeichnisstruktur einrichten 

• Dateien in die Verzeichnisstruktur verschieben 

• Die Verzeichnisstruktur sichern 

• Dateien aus der Verzeichnisstruktur löschen 

• Dateien in die Verzeichnisstruktur hinzufügen (kopieren) 

• Dateien aus dem Internet in die Verzeichnisstruktur hinzufügen 
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               Der Datei-Explorer 


